
独中图书馆如何经营-以尊孔独中为例

分享：尊孔独中资源处主任陆素芬



独中图书馆存在的问题

（一）藏书量不足、馆藏陈旧

• 经费投入不足，未设立专项的购书经费
• 捐赠的图书没有经过严格的筛选、整理，进馆后未能发挥太

大作用。

（二）相关部门重视不足

• 教育仍然以应试教育为主
• 图书馆的建设被置于次要的位置



（三）图书管理人员缺乏，且素质参差不齐

• 馆员队伍人手不足，专业的图书管理人员短缺。

（四）服务内容单一

• 只作为图书借阅的场所



如何突破独中图书馆存在的种种功能障碍，

提出如何充分发挥图书馆功能的一些策略。

• 行政管理篇

• 阅读推广篇

• 读书会篇



中学图书馆的价值和功能应该定位在：

服务性、教育性、资源性

服务性——

图书馆是为教育教学、教学研究服务的单位, 是直接为老

师和学生服务的。图书馆广泛收集、整理教育教学方面的

书刊资料, 进行科学分类编目, 然后按照师生的需要提供

给他们。



教育性——

指导学生课外阅读,开辟第二课堂, 培养学生的阅读兴趣和阅

读能力, 使学生能自学，会利用各种类型图书馆、接受社会

教育。



资源性——

图书馆可以利用图书、网络等丰富的信息资源与学科课程共

同开发课程，丰富课程资源；吸收网络技术,使图书馆成为学

校网络资源中心。

整合网络信息资源，收集各方面参考文献和课外读物，供广

大师生阅读和选用，使图书馆成为广大师生取之不尽，用之

不竭的信息宝库。



行政管理篇

• 组织结构、人员配置

• ISO品质管理

• 年度工作计划、年度报告、阶段性工作报告

• 年度预算案、行政经费、财务管理

• 校产统计

• 图书汰旧

• 图书采购、编目

• 馆舍空间规划、装修、经费筹募、献书运动

• 图书馆服务团培训



资源中心

媒体馆 校史馆 图书馆



• 资源整合-人力、物资

• 推广学艺活动

• 文教宣传

• 阅读推广

• 校史资料汇编与管理



多媒体馆
资源处副主任

资源处组织

2018工作计划

文史馆
高级助理

检讨2018工作计划-R20190115.docx


有生命力的图书馆长期发展的一个历程

• 藏书剔旧，即是把馆藏中过时的、陈旧的、失去使用价值
的、与馆藏性质任务不相容的图书从馆藏中分离出来，另
作处理。

• 独中图书馆的图书采购经费有限，但也必须重视馆藏的质
量。

藏书剔旧



藏书剔旧

为何须剔旧?

 图书知识体系老化

社会和科技的发展，使得一些知

识体系失去援用的应用价值，无

法满足时代的需求。这类读本甚

至会给读者带来错误的理解。随

着时代的发展，读者对资讯的新

颖性、时效性要求更高。不适应

知识更替的图书必须剔除。



藏书剔旧

为何须剔旧?

 藏图书空间窘迫

时代发展迅速，知识载体出版的

增长量也快，陈旧的图书不进行

剔旧，无法腾出空间容纳新的图

书资源。图书馆的空间，必须发

挥空间的利用效能。



藏书剔旧

 图书老化、毁损

图书超过使用年限，或者使用

频率过高、印刷质量较差，都

可能造成图书污损、缺页、卷

边、折皱、脆裂、褪色，这表

示一本图书的生命已经“寿终”

了。

为何须剔旧?



• 图书没有剔旧的影响

图书馆的图书没有剔旧，读者借阅新书、

好书的机率会降低，借书所须的时间会

比较长，也造成图书管理人力的浪费。

藏书剔旧



• 影响馆藏剔旧的因素

书是文字的载体，具有其神圣性，我们从小就被灌输爱护书籍，

所以对书在情感与理智上倾向于保留。

剔除旧书须要对书进行鉴别，由于馆内专业人员不足，并且须

要在系统上进行注销，所以造成剔旧工作拖沓，大量本应剔除的

图书堆积。

馆藏数量是评价一个图书馆的指标，有些图书馆强调馆藏数量，

故不轻易进行图书剔旧。

藏书剔旧



藏书剔旧

藏书剔旧的原则

在藏书剔旧之前，确定剔除的范围和数量，然后工作小组依原则进行，

将书库中残旧、过时、破损、流通率非常低的图书抽离书库，保证藏

书的质量与活力，这样才能使一所图书馆具有旺盛的生命力，能成为

教育教学的第二课堂。



藏书剔旧

 质量有问题的藏书

外形-长期流通导致毁损，或收藏不当导致蛀虫、老化，这类图

书应该剔除。

内容-由于采购失误，把关不严，买错内容不健康、低级趣味、

盗版的图书，在编目时发现，或流通后读者反映，这类图书应及

时剔除。

知识陈旧、失去使用价值的图书，应当剔旧。



藏书剔旧

 使用率低或复本过多的藏书

一些馆藏图书，十多二十年没有读者借阅，可视馆藏空间适当地剔

除。

一些复本过多的图书，可以保留2-3本，余书应该转赠其他图书馆，

以便这类图书发挥其功用。



藏书剔旧

藏书剔旧方法

 经验剔旧法

图书馆工作人员凭经验决定藏书的取舍，实施的条件是馆员对馆

藏非常熟悉。其不足之处是完全依靠馆员的主观性，若馆员经验

不足会带来损失。所以在实施中须辅以复审工作，由主管对图书

进行审查、鉴别。



藏书剔旧

 按年代剔旧法

适用于期刊。图书馆可以根据图书馆空间的容量和读

者的需求制定馆藏期刊保存年限。馆员按规定执行，

无需主管鉴别。

图书馆藏书剔旧，是图书馆吐故纳新，优化藏书结构

的必要工作，应列入常规图书管理流程，才能真正优

化图书的管理体系。







图书采购







图书采购、编目
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图书采购依据







2018资源处预算

2018资源处预算


图书编目

学生1：书20



图书编目

图书区

教研图书区
基础读本、漫画区
绘本区
英文图书区
餐饮、美术图书区



图书编目

教研图书区



图书编目

绘本区

基础读本、漫画区



图书编目

练习1

索书号.pptx


图书编目



图书编目



馆舍空间规划、装修、经费筹募、拨款

由下而上-积累筹款-计划-找设计师-沟通改造方案-调整方案-内部动员撤退-监督工程-打扫-布置-重新启用

（2017年11月- 2018年1月



2017年独中图书馆交流会



2017年独中图书馆交流会























馆舍空间规划、装修、经费筹募、拨款



馆舍空间规划、装修、经费筹募、拨款



馆舍空间规划、装修、经费筹募、拨款



馆舍空间规划、装修、经费筹募、拨款



布置



布置
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布置



图书馆ISO资源处iso

资源处iso


发展经费 特别来源



发展经费 特别来源



献书运动

一滴水，可以滋润一寸土地；一本好书，可以成就一个梦想

恳请响应尊孔独中“2019年阅读年3.0献书运动”

图书馆是学术文化的重要载体，为满足莘莘学子对知识的渴求和广
大教职员工开展教学科研的需要提供了重要的支撑。近年来，我校
图书馆依托学校发展的良好机遇，不断加强自身建设，去年，终于
完成改造工程。

作为一所大型独中，我们深知，无论是馆藏图书的总量，还是现藏
图书的分类构成，离满足师生的需求还有一定的差距。为此，校方
吁请全体董事、家协理事、校友会理事和关心尊孔的热心人士，响
应本校“2019年阅读年3.0”之献书运动，捐款予图书馆作采购图书
用途。



捐献留名办法如下：

捐献款额-图书留名册数
RM100--3册
RM300--10册
RM1000--35册
RM5000--200册

我们诚望您的爱心奉献，让尊孔的知识宝库再多一份珍
藏，同时也使所赠图书的价值和您的精神境界得到升华。
我们相信，知识传递的爱心之花一定会在我们的校园美
丽绽放!

献书运动



图书馆服务团



图书馆服务团

• 学会管理-学会活动记录、财务、

会费、面子书、团体评鉴

• 资格考核、就职礼

• 每周学会例常活动、值班

• 特殊活动-阅读营、研学旅行、

培训营、联办活动、支援行动



就职礼



图书馆服务团就职礼



阅读营



阅读营



阅读营



阅读营





阅读营
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阅读营



绘本营



尊坤阅读营
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尊坤阅读营







尊坤阅读营



尊坤阅读营



尊坤阅读营

小组呈献阅读营.mp4

阅读营.mp4


尊坤阅读营



尊坤阅读营



尊坤阅读营



学会管理-执委会议



学会活动



学会活动



培训营

索书号pptx

索书号.pptx


培训营



培训营



培训营
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培训营



学会活动







支援活动



支援活动



支援活动



学会行政管理

每周固定学会活动

每次-点名、活动记录、面子书

每月-财务表、执委会议

值班-每周2次下课、1次放学



欢迎指教


